93330 Neuilly-sur-marne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2510290905

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : a ALVIS
Dipléme professionnel de Secrétaire médicale

12/2012 : Bac a Lycée professionnel Maria Deraismes
BAC Professionnel Secrétariat

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :

Assistante administrative chez Gie Insep sur Paris (75)

Gestion des agendas médicaux et coordination des RDV, saisie, suivi et archivage rigoureux des dossiers
patients, accueil et accompagnement des patients, rédaction de courriers médicaux.

01/2018 - 01/2024 :

Assistante médicale chez Imagerie Médicale Faidherbe-montlouis sur Paris (75)

Gestion compléte des agendas médicaux, facturation, gestion des paiements et suivi des remboursements
CPAM et mutuelles.

01/2017 - 01/2018 :
Assistante médicale chez Imagerie Médicale sur Paris (75)

01/2016 - 01/2017 :
Assistante médicale chez Institut De Cancérologie Hartmann (92)

01/2014 - 01/2016 :
Assistante médicale chez Centre D'imagerie Médicale - Hopital Privé D'antony (92)

01/2012 - 01/2013 :
Assistante médicale chez Clinique Du Souffle sur Paris (75)

01/2012 - 01/2013 :
Assistante médicale - Contrat de professionnalisation chez Clinique La Jonquiére sur Paris (75)

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
moyen / Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Basket, Voyages culturels, Cinéma
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