Employée Administrative et Logistique

Né(e) en 1993 - 94140 Alfortville - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 251029190023

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2019 — IMM

Chargé de communication, d'administration et de commercialisation de la musique Musique, Marketing,
Communication, Management, Gestion, Droit, Contrat.

08/2017 — St Albans School of Languages
Cambridge IELTS Apprentissage de I'anglais.
06/2012 — Bac — Lycée Robert Schuman

Baccalauréat Professionnel Métier de la relation aux clients et aux usagers Section Européen Italien,
mention 'assez bien'.

06/2011 — CAP — Lycée Robert Schuman
BEP Métiers de la relation aux clients et aux usagers

Expériences professionnelles

09/2022 - 07/2025 — Employé Administratif Logistique Dentaire

Gestion des commandes clients, validation et contréle des commandes, traitement des réclamations,
administration des contrats, gestion des retours clients et suivis des stocks.

09/2019 - 09/2020 — Agente administrative

Accueil des étudiants et chercheurs internationaux, tri et vérification des dossiers, saisie informatique et
rédaction des courriers.

09/2017 - 01/2019 — Label manager music/ Assistante communication

Gestion et management des artistes, gestion opérationnelle de partenariats avec des marques, community
management, e-mailing, phoning.

09/2017 - 01/2019 — Opérateur de saisie/Hbtesse d'accueil

Accueil physique et téléphonique, saisie informatique de données de bordereaux Import/Export, gestion des
retours des colis.

06/2013 - 12/2015 — Hoétesse de Vente
01/2011 - 06/2011 — Assistante Commercial Grande Distribution
Réassort, approvisionnement, échanges, suivi des livraisons.

Langues
Anglais (courant)

Atouts

Logiciels Henry Schein, Digis, Aladin (gestion des stocks), Outils bureautique du Ministére de L'intérieur,
AGDREF, GARGANTUA, SBNA, Pack Office, Réseaux Sociaux, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthése,
Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse
juridique

Permis
Permis B



Loisirs

Musique, Art, Mode, Basketball, Gastronomie, Cinéma, Photographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



