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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

04/2023 : à Aeroschool
Cabin Crew Attestation / Hôtesse de l'air 

12/2021 : Bac +3 à Institut Catholique de Toulouse
Licence de Langues Étrangères Appliquées 

01/2018 : 
Baccalauréat Economie et Sociale 

Expériences professionnelles

04/2025 - 04/2025 :
Téléopératrice Française/Allemand chez I-run
Relation client, réponse aux mails et appels des clients français et allemands.

01/2025 - 02/2025 :
Assistante administrative logistique chez Manpower For Daher sur Site Continental
Recherche des numéros de bons de livraison sur SAP Speedi, réservation des transports, vérification des
expéditions, création de feuilles de chargement, accueil des transporteurs sur site, archivage des dossiers.

11/2024 - 12/2024 :
Assistante administrative et commerciale chez Flydynamics
Recevoir une demande et en accuser réception, sourcing via le site ILS, établir les devis via Quantum et les
envoyer aux clients, relancer les clients et fournisseurs.

09/2023 - 02/2024 :
Assistante Administrative chez Insitu Business Centre sur Site Airbus Skywise
Accueillir, renseigner, et diriger les visiteurs, traitement des e-mails, gestion des factures, devis et commandes
sur Odoo, contact direct avec les services de maintenance et sous-traitants.

01/2023 - 02/2023 :
Vendeuse chez Basilique Saint-sernin sur Toulouse
Vente d'objets religieux aux différentes visiteurs.

11/2021 - 12/2021 :
Vendeuse chez Zara sur Toulouse



Conseil à la clientèle, gestion des cabines, fermeture du magasin, maintien du magasin propre et ordonné.

08/2021 - 09/2021 :
Vendeuse chez Jennyfer sur Toulouse
Conseil à la clientèle, gestion des cabines, fermeture du magasin, maintien du magasin propre et ordonné.

/ - à ce jour :
Serveuse chez Restaurant Die Bergstation sur Freiburg
Job d'été en Allemagne.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Français (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport (Club « Run in Toulouse »), Voyages, Langues
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