
Assistant commercial
91220 Brétigny-sur-Orge  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 251104122414

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2021 — Bac +2 — IUT EVRY
DUT Technique de commercialisation
07/2019 — Bac +2 — Faculté des Métiers CFA Evry
BTS Assistant de gestion PME-PMI
07/2017 — Bac — Lycée François Truffaut
Baccalauréat STMG Spécialité Ressources Humaines

Expériences professionnelles
04/2023 - à ce jour — Assistant commercial
Traitement administratif des dossiers, saisie informatique, mise à jour du fichier clients, réception et 
classement des documents, suivi des commandes clients, des livraisons et des facturations, gestion de la 
facturation clients, prospection téléphonique.
08/2022 - 12/2022 — Préparateur de commandes
Rangement des marchandises en zone de stockage après contrôle des références, de la qualité et de la 
quantité des produits, chargement et déchargement des camions.
09/2021 - 06/2022 — Conseiller commercial
Accueil des clients, identification de leurs besoins, suivi des commandes et promotions, écoute des désirs 
des clients.

Langues
Espagnol (notions), Anglais (courant)

Atouts
Empathie clientèle, Adaptabilité professionnelle, Maitrise d'Excel, Élaboration des devis, Standard 
téléphonique, Souci du service client, Prospection, Suivi des commandes clients, Gestion du planning, 
Travail en équipe

Permis
Permis B

Loisirs
Passion pour le Basket-Ball, Passion pour les cultures étrangères - Asie, Photographie, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


