Gestionnaire de Paie

91830 Le Coudray Montceaux - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 251105100327

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024

Formation Web Designer Conception d'un site Web, réalisation d'illustrations, graphismes, visuels et
magquettes.

12/2021 — Bac +3 — Université Evry Paris Saclay

Licence Administration Econom[que et Sociale - Parcours RH Droit du travail, Gestion de projet, Gestion des
RH et de la paie, Comptabilité, Economie.

12/2018

Baccalauréat Economique et Social Sciences sociales, économiques et politiques, Option Mathématiques
avanceées.

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 — Chargée de communication/Infographiste

Réalisation d’éléments graphiques et montages vidéos, conception de visuels pour les réseaux sociaux,
création de supports de communication internes.

01/2021 - 12/2022 — Gestionnaire de Paie

Saisie et vérification des éléments variables (gardes, astreintes, primes spécifiques), gestion autonome de la
paie d'un portefeuille de 300 agents hospitaliers, réalisation des déclarations sociales (DSN, CNRACL),
traitement des factures sur Chorus, appui aux RH, participation a la digitalisation des process RH.

01/2020 - 12/2021 — Gestionnaire de Paie aprendiz

01/2015 - 12/2015 — Assistante administrative

Assurer le traitement, le classement et I'archivage des documents.
01/2015 - 12/2015 — Assistante administrative

Assurer le traitement, le classement et I'archivage des documents, organiser les rendez-vous et assurer la
liaison entre les interlocuteurs.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Maitrise des logiciels de paie (CPAGE), Maitrise de Chorus (outil de facturation), Maitrise du Pack Office
(Word, Excel, PowerPoint), Administration du personnel, Maitrise de la Iégislation sociale, Processus liés a la
DSN, Analyse des données RH et reporting, Adaptabilité et polyvalence, Bonnes aptitudes rédactionnelles,
Capacité a travailler en équipe, Respect du secret professionnel, Communiquer avec différents interlocuteurs

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage (Europe, Afrique, Asie), Marche a pieds, Lecture, Cuisine, Bénévolat (Secours Populaire Frangais et



Starting-Block)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



