
Gestionnaire en Ressources Humaines
91600 Savigny-sur-Orge  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 251105182517

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2016 — Bac +3 — IUT Cergy
Licence Professionnelle Management et Gestion commerciale - Option métiers de l’intérim
12/2014 — Bac +2 — Lycée Jean Baptiste Corot
BTS Assistant Manager
12/2010 — Bac — Lycée Francisque Sarcey
Bac STG CGRH

Expériences professionnelles
03/2025 - à ce jour — Gestionnaire Pôle Opérations
Assurer la gestion administrative individuelle des salariés, le suivi des droits à repos, des visites médicales, 
et tenir à jour les dossiers administratifs.
09/2024 - 01/2025 — Gestionnaire ADP
Gestion des embauches, contrat de travail, mise à jour des dossiers du personnel, gestion des congés et 
absences, médecine du travail, départs et avis à tiers détenteurs.
11/2022 - 10/2023 — Gestionnaire de paie & ADP
Gestion d'un portefeuille de 200 paies, suivi des périodes d'essai, saisie des feuilles de présence, gestion 
des absences, traitement des entrées et sorties et charges sociales.
11/2017 - 06/2018 — Chargée de recrutement
Recrutement (sourcing, sélection, animations de sessions de recrutement), gestion administrative 
(élaboration de contrats de travail, fin de missions) et gestion du standard.
09/2015 - 09/2016 — Consultant recrutement intérim
Gestion du personnel et du processus de recrutement, gestion administrative, commerciale et 
accompagnement des candidats.
10/2013 - 12/2013 — Chargée de recrutement (Stage)
Gestion du personnel et gestion administrative.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Gestion administrative, Maitrise des outils informatiques, Esprit d’équipe, Capacité d’écoute, Organisée, 
Réactive, Polyvalence, Adaptabilité

Permis
Permis B

Loisirs
Mode, Course à pied, Lecture



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


