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Assistante - rh / formation / gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

09/2025 : Bac +5 a ESGRH Paris
Mastere Management des Ressources Humaines

09/2023 : 3 ESGRH Paris
Bachelor Responsable en Ressources Humaines

10/2018 : Bac +3 a ENAM - UAC
Licence Professionnelle Administration Générale Spécialité : Administration du Travail et de la Sécurité Sociale.

Expériences professionnelles

09/2024 - 09/2025 :

Correspondante Formation chez Afpa Montreuil sur Montreuil

Veille réglementaire sur les habilitations, gestion des appels d'offres, pilotage de la formation et gestion
administrative.

10/2023 - 09/2024 :

Assistante Formation chez Atalian Proprete sur Vitry-sur-seine

Gestion des formations externes, suivi des prises en charge OPCO, suivi budgétaire et communication sur les
bilans de formation.

07/2023 - 09/2023 :

Assistante RH chez Atalian Global Services sur Vitry-sur-seine

Gestion administrative des dossiers contentieux, rédaction et suivi des contrats de travail, prise en charge des
taches administratives courantes.

05/2021 - 08/2021 :
Stagiaire chez Direction Départementale Du Travail Et De La Fonction Publique sur Cotonou
Réalisation d'un stage professionnel sur la gestion administrative des ressources humaines.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Sport, Lecture, Voyages
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