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Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à ISCG Paris
Master en Ressources Humaines 

12/2022 : Bac +3 à MBS Éducation
Bachelor en Commerce International 

12/2018 : Bac
Baccalauréat Lettre et Philosophie Série A4 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2025 :
Assistante RH chez Emeis
Administration et gestion du personnel, préparation des contrats, avenants, courriers, gestion des entrées et
sorties des salariés, traitement des mails et mailings, suivi des visites médicales, mise à jour et vérifications des
dossiers sur le serveur, suivi des formulaires de déclaration de conflit d'intérêt, suivi des demandes de prêt, suivi
des demandes Action logement, saisie des variables de paie, suivi des saisies sur salaires, suivi des tickets
restaurant, recrutement et intégration, suivi des indicateurs RH.

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Mina (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Lecture: développement personnel, Artistiques: coloriage, peinture, Voyage: Europe, Afrique
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