
Chargée Ressources Humaines
91390 Morsang sur Orge  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2511061401

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Sup des RH / Gereso
Certification Chargée RH (niv 6, RNCP)
12/2016 — Bac +2 — NextFormation
Assistant(e) RH (niv 3, RNCP)
12/2012 — Bac
BAC Professionnel ARCU
12/2007 — CAP
BEP Carrières Sanitaires & Sociales

Expériences professionnelles
09/2023 - à ce jour — Chargée Ressources Humaines
Rôle de coordinatrice entre les différentes fonctions RH (Paie, Formation, Recrutement, relations sociales). 
Interlocutrice privilégiée des collaborateurs sur tous les sujets RH.
03/2022 - 09/2023 — Assistante de Direction du Président et DG
Gestion d’agendas complexes, organisation de déplacements professionnels, gestion des notes de frais (via 
Concur), organisation de séminaires, participation à des réunions.
05/2020 - 03/2022 — Assistante RH et gestion du Personnel
Gestion des dossiers des collaborateurs, suivi des heures badgées, gestion des absences, management 
des assistant(e)s de site RH.
05/2019 - 02/2020 — Assistante RH en Intérim
Gestion des dossiers des collaborateurs, suivi des intérimaires, élaboration de courriers RH, organisation de 
réunions.
03/2018 - 04/2019 — Assistante RH
03/2016 - 03/2018 — Assistante RH
09/2010 - 03/2016 — Assistante SAV
Assistante en alternance puis en CDI.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Utilisation quotidienne des logiciels bureautiques, Microsoft Office, Canva, SAP, Workday, Notions Droit du 
travail, Polyvalente, Sens de l'écoute, Organisation/Rigueur, Adaptabilité, Sens du détail, Esprit d’équipe, 
Discrétion

Permis
Permis B



Loisirs
Equitation, Voyages (Etats-unis, Mexique, Canada, République Dominicaine, Martinique, Espagne, Italie, 
Suède, Angleterre, Belgique, Irlande)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


