91170 Viry-chatillon
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2511101207

Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : Bac +5 a ISCOD
Master Management des RH et du recrutement

12/2022 : Bac +3 a CFA EVE
Licence professionnelle Métiers de la Gestion des Ressources Humaines

12/2021 : Bac +2 a IFCV
BTS Support a I'Action Managériale

Expériences professionnelles

02/2025 - 06/2025 :

Assistante RH (bénévolat) chez As.orly

Administration du personnel (contrats, avenants), Recrutement des encadrants sportifs, Gestion des départs
(démission, licenciement), Gestion de I'absentéisme, Elaboration des plannings des encadrants sportifs,
Communication interne.

10/2022 - 10/2024 :

Assistante RH chez Société Générale

Pilotage complet des campagnes d'alternance 2023 / 2024, Gestion et mise en place du processus d'intégration
des collaborateurs, Animation des sessions d'intégration des alternants et salariés, Pilotage complet du
processus de recrutement des CDD, Administration du personnel, Gestion des départs, Participation aux forums
de I'emploi, Support a l'utilisation du SIRH (Gershwin).

09/2021 - 09/2022 :

Gestionnaire RH chez Mairie De Marcoussis sur Marcoussis

Gestion de I'absentéisme (congés, arréts de travail), Rédaction des arrétés et contrats, Saisie d'éléments de
paie, Rédaction et diffusion des annonces, Participation au recrutement des contractuels, Mise a jour des
données RH dans le SIRH.

09/2019 - 06/2021 :

Assistante Manager chez Econocom

Elaboration de FIDAA/PEI pour entrées en centrales nucléaires, Suivi et gestion des entrées en centrales
nucléaires, Gestion des contrats d'intérim, Gestion du logiciel des heures travaillées des collaborateurs.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Polonais (Oral : notions /



Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Basketball : Nationale 2, Voyage : Suede, Espagne, ltalie, Gréce, Pays-Bas, Lecture : Roman
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