
Assistante RH
91360 Épinay-sur-Orge  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 251112155010

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2025 — Bac +2 — IFOCOP
Formation d'Assistante Ressources Humaines Certification professionnelle RNCP niveau 5 (Bac +2).

Expériences professionnelles
02/2025 - à ce jour — Chargée de Recrutement
Identification des besoins de montée en compétences, organisation et suivi administratif, financier et 
logistique des formations, pré-qualification des candidatures, contrôle des éléments variables de la paie.
10/2022 - 07/2024 — Chargée de Clientèle
Gestion des demandes d'adhérents via le Chat, courriels, demandes téléphoniques, et réseaux sociaux. 
Apporter un soutien opérationnel à la gestion des dossiers.
02/2020 - 10/2022
Gestion des demandes d'adhérents par divers moyens de communication et support opérationnel.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Recrutement & intégration, Gestion administrative, Paie, Organisation et suivi administratif, Outils 
bureautiques, Esprit d'équipe, Sens de la discrétion, Polyvalence, Sens de l'accueil, Rigoureuse, Sens du 
relationnel

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


