78300 Poissy
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 251112163625

Assistante technique btp/immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 a EFAB
Mastere professionnel Promoteur Immobilier

12/2022 : Bac +3 a Mantes-la-Jolie
Licence professionnelle Batiment et Construction Spécialité Conduite des opérations et exploitations
immobiliéres.

12/2018 : a Nimes
BTS Batiment et Construction

12/2016 : a Nimes
Baccalauréat Professionnel Batiment et Construction

Expériences professionnelles

02/2025 - 10/2025 :

Gestionnaire technique chez Versailles Habitat sur Versailles (78)

Gestion administrative, traitement des réclamations techniques, gestion des sinistres, rédaction des ordres de
services pour tous corps d'état, analyse des devis, chiffrages des travaux pour relocation.

01/2022 - 01/2024 :

Gestionnaire locative et technique chez Adef Habitat sur Carrieres-sous-poissy

Accueil des locataires, encaissements des loyers, organisation du planning des techniciens, suivi des
réclamations techniques et administratives, gestion des factures.

06/2020 - 01/2021 :

Assistante responsable technique chez Cdc Habitat sur Poissy

Elaboration du plan de programmation des travaux, gestion des dommages/ouvrages, programmation et
réception des travaux d'aménagements accessibles PMR.

06/2019 - 05/2020 :

Assistante a la maitrise d'ouvrage chez Service Technique Ville De Magnanville sur Magnanville

Remise aux normes PMR, élaboration des DCE pour lancer des appels d'offres, suivi de chantier, rédaction de
PV de chantier.

07/2016 - 09/2016 :
Assistante conducteur de travaux chez James Ebénistes sur Paris
Candidater a des appels d'offres, rédaction de documents administratifs et techniques, établir des devis



quantitatifs/estimatifs.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cinéma, Cuisine, Lecture
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