Assistante Commerciale

77100 Meaux - 0 a1 and'expérience - Réf. 251113120811

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2024 — Bac +2 — Ecole IFAE

TP bac+2 technico-commercial

06/2022 — Bac — Lycée Charles Baudelaire
Baccalauréat

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 — Chargée administrative et d’accueil
Administration et accueil, suivi des ventes et de la relation client.
07/2022 - 08/2022 — Employée polyvalente

Accueil physique et téléphonique des visiteurs, réception et gestion des appels et courriels, planification et
gestion des agendas, orientation et renseignement des clients, gestion des dossiers administratifs,
encaissement et gestion de caisse, mise en rayon, gestion des stocks et préparation des commandes.

01/2022 - 06/2022 — Préparatrice de commande
Gestion des stocks, contrble qualité et emballage des produits, respect des délais et procédures internes.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts

Organisation et rigueur, Gestion administrative et commerciale, Suivi des ventes, Maitrise avancée des outils
bureautiques, Pack Office, Internet, Sens du service, Esprit d'équipe

Permis
Permis B

Loisirs

Athlétisme, Cuisine, Musique, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



