
Chargée de recrutement – Assistante RH
91080 Évry-Courcouronnes  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 251114161121

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2021 — Studi
Niveau MBA Digital RH Élaboration d'une stratégie RH, pilotage de l'administration du personnel.
06/2019 — Bac +3 — GINSENG, Université Paris Saclay + UEVE
Maîtrise Master 1 Sociologie
06/2015 — Bac +3 — Université Paris Saclay + UEVE
Diplôme Licence Sociologie
06/2014 — Lycée Parc des Loges
Baccalauréat Sciences et Technologies de la Santé et du Social

Expériences professionnelles
04/2024 - 09/2024 — Chargée de recrutement - CDD - Agence d'intérim
Accueil téléphonique des intérimaires, adapter le sourcing, rédaction d'annonces, participation à la stratégie 
de marque employeur, proposition de candidats, rédaction des contrats.
03/2023 - 10/2023 — Chargée de Recrutement - Stage temps plein
Sourcing et présélection de profils, entretiens téléphoniques, diffusion d'annonces, contrôle des éléments 
administratifs des candidats, comptes-rendus d'entretiens, utilisation de la plateforme BullHorn.
12/2014 - 12/2014 — Chargée d'accueil - CDD
Accueil physique du public, orientation vers les différents services, accompagnement des demandeurs 
d'emploi.
08/2014 - 10/2014 — Vendeuse
Accueil des clients, identification de leurs besoins, rangement des rayons, gestion de la livraison.
Assistante administrative
Gestion des documents, planification de réunions, lien entre l'entreprise et les clients/fournisseurs.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Sourcing et pré-sélection, Conduite d’entretiens téléphoniques, Rédaction et diffusion d’annonces, 
Rédaction de contrats de travail, Prise de références et vérification, Pack Office (Word, Excel, PowerPoint), 
Canva (création de supports), Navigation Internet

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Cosmétique, Lecture (ouvrages et revues)



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


