75012 Paris
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2511152258

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2018 : Bac a Lycée Edgar Quinet
Baccalauréat Technologique STMG

Expériences professionnelles

02/2025 - 09/2025 :
Agent d'escale commerciale chez Hubjob sur Orly

12/2024 - 01/2025 :
Agent d'escale commerciale chez Flight Air Formation sur Orly

09/2021 - 11/2024 :

Assistante administrative Douane chez Air France Industries sur Tremblay-en-france

Apurement et suivi des documents douaniers (T1) via Easylog, gestion des embarquements / débarquements,
vérification de conformité et gestion des litiges.

11/2019 - 08/2020 :
Assistante administrative chez Association Afase sur Grigny
Classement, archivage et organisation de dossiers, gestion et relance mails, rédaction de courriers divers.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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