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Gestionnaire locatif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 à UPEC
Licence administration de biens, mention Activités Juridiques Mention Assez Bien

Bac +2 à Lycée Jean Lurçat
BTS Professions Immobilières 

Bac à Lycée Eugène Delacroix
Baccalauréat Sciences Économiques 

Expériences professionnelles

10/2024 à ce jour :
Chargé de mutations copropriété chez Ajassocies sur Créteil
Suivi administratif et financier des ventes en copropriété, établissement des documents obligatoires, suivi des
successions, formalités administratives auprès des héritiers, expropriations.

07/2022 - 12/2023 :
Assistante de copropriété chez Gescap Iii sur Paris
Gestion administrative des assemblées générales, communication avec les copropriétaires, gestion des
demandes et des litiges, réalisation des états datés, élaboration du budget prévisionnel, comptabilisation des
charges, suivi des créances, gestion technique des sinistres et contrats d'entretien.

04/2022 - 06/2022 :
Assistante Gestionnaire Locatif chez Immo Baltard sur Nogent-sur-marne
Suivi de l'encaissement des loyers, relances pour impayés, représentation du bailleur lors des rendez-vous
sinistres.

11/2021 - 12/2021 :
Assistante Gestionnaire Locatif chez Square Habitat sur Paris
Entretien des biens, élaboration et suivi du budget annuel, commandes de devis.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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