
Né le 01/01/1984
91360 épinay-sur-orge
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 251117094727

Assistante travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac +2 à IFCV
BTS Management des Unités Commerciales (MUC) 

12/2009 : à Université d'Évry-Val-d'Essonne
Maîtrise d'Histoire 

12/2004 : à Lycée Marguerite Yourcenar
Baccalauréat Économique et Social 

Expériences professionnelles

10/2019 - à ce jour :
Assistante travaux, exploitation chez Sarmates sur Morangis (91)
Suivi complet des affaires : ouverture, planification, suivi administratif, rédaction et suivi des contrats cadres,
sous-traitance et avenants, gestion du personnel intérimaire, élaboration de documents techniques, coordination
des réunions.

10/2017 - 10/2019 :
Approvisionneuse, assistante administrative, service achats chez Sarmates sur Morangis (91)
Gestion des achats, planification des locations, suivi des commandes, création de tableaux de bord et
rapprochement des factures.

08/2015 - 10/2017 :
Responsable de zone chez Nature & DÉcouvertes sur Thiais (94)

08/2010 - 07/2015 :
Chef de produit en librairie spécialisée chez Album sur Thiais (94)

06/2005 - 11/2005 :
Employée commercial, hôtesse de caisse chez Cora sur Massy (91)

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Écologie, Environnement, Bande dessinée, Développement personnel, Pilate
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