
Assistante travaux
Né(e) en 1984  ·  91360 Épinay-sur-Orge  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 251117094727

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — Bac +2 — IFCV
BTS Management des Unités Commerciales (MUC)
12/2009 — Université d’Évry-Val-d’Essonne
Maîtrise d’Histoire
12/2004 — Lycée Marguerite Yourcenar
Baccalauréat Économique et Social

Expériences professionnelles
10/2019 - à ce jour — Assistante travaux, exploitation
Suivi complet des affaires : ouverture, planification, suivi administratif, rédaction et suivi des contrats cadres, 
sous-traitance et avenants, gestion du personnel intérimaire, élaboration de documents techniques, 
coordination des réunions.
10/2017 - 10/2019 — Approvisionneuse, assistante administrative, service achats
Gestion des achats, planification des locations, suivi des commandes, création de tableaux de bord et 
rapprochement des factures.
08/2015 - 10/2017 — Responsable de zone
08/2010 - 07/2015 — Chef de produit en librairie spécialisée
06/2005 - 11/2005 — Employée commercial, hôtesse de caisse

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts
Suivi administratif, Coordination opérationnelle, Gestion de projets, Qualité rédactionnelle, Pack Office, 
ADIBAT, Canva, Intelligence Artificielle, Travail en équipe, Adaptabilité, Polyvalence

Permis
Permis B

Loisirs
Écologie, Environnement, Bande dessinée, Développement personnel, Pilate

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


