
31100 Toulouse
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251118101818

Employé administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2025 - 12/2025 :
Agent de numérisation chez Euro Tvs sur Ramonville Saint Agne
Réception et vérification de la conformité des flux de plis. Préparation, conditionnement, tri et numérisation de
chèques bancaires.

01/2024 - 12/2024 :
Agent de courrier chez Cpam sur Toulouse
Tri, gestion et numérisation du courrier. Indexation et classement des documents.

01/2024 - 12/2024 :
Employé administratif chez Crcdc sur Toulouse
Ouverture, vérification et préparation de dossiers médicaux. Gestion du courrier et du classement d'images
médicales.

01/2023 - 12/2023 :
Agent de numérisation chez Khepri sur Toulouse
Numérisation de dossiers médicaux pour les professionnels de santé. Intégration dans les bases de données via
logiciel métier.

01/2022 - 12/2022 :
Archiviste chez Carsat sur Toulouse
Archivage, classement, reconditionnement de dossiers.

01/2019 - 12/2020 :
Employé administratif - Archiviste chez Faf.cea sur Paris
Préparation de dossiers de financement. Gestion du courrier entrant et archivage.

01/2016 - 12/2019 :
Employé administratif - Archiviste chez Cabinet Diot sur Paris
Gestion du courrier, classement, impression de mails. Soutien administratif aux gestionnaires.

01/2015 - 12/2015 :
Agent de numérisation chez Bibliotheque Nationale De France sur Paris
Numérisation d'ouvrages avec scanner Qidenus V-Shape.



01/2012 - 12/2014 :
Employé administratif chez Faf.tt sur Paris
Tri, saisie, distribution du courrier. Numérisation, archivage, préparation de dossiers.

01/2011 - 12/2011 :
Employé administratif chez Chorum sur Paris
Tri, saisie, distribution du courrier. Numérisation, archivage, préparation de dossiers.

01/2010 - 12/2010 :
Employé au service courrier chez Mfp sur Paris
Tri, classement, contrôle du courrier (optique/dentaire).
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