31150 Bruguiéres
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 251118184815

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +5 a ADRAR
Master de Psychologie Clinique

12/2012 : Bac a Lycée Sainte-Marie des Champs
Baccalauréat Sciences Sociales

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2025 :
Assistante Administrative et Commerciale chez Rp France (btp Rénovation)
Gestion des plannings, des interventions techniques, suivi administratif des dossiers fournisseurs et clients.

01/2019 - 12/2023 :

Assistante Administrative et Commerciale chez Fiducial Bureautique

Gestion des appels téléphoniques, suivi des offres, gestion des commandes, facturation, traitement des
réclamations.

01/2017 - 12/2019 :
Négociatrice en Immobilier chez La Bourse De L'immobilier

01/2017 - a ce jour :
Assistante Administrative chez Cabinet De Géométre Expert

01/2015 - 12/2017 :
Service en Restauration chez La Voile Blanche

01/2013 - 12/2017 :
Garde d'enfants chez Kangouroukids

01/2012 - 12/2015 :
Service a la Personne chez Ash En Ehpad

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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