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Gestionnaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +3
Licence en Sciences du langage Mineure professorat des écoles et FLE, 1 an en présentiel, 2 ans en
enseignement à distance.

12/2023 : 
BAFA 

06/2020 : 
Baccalauréat Scientifique Spécialité mathématiques Mention Bien.

12/2018 : 
PSC1 Diplôme de Secourisme.

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :
Gestionnaire administrative RH chez Bpce
Campagne RH à mener, tâches administratives RH mutuelles.

01/2023 - 12/2024 :
Assistante Facturation chez Fprs
Facturation, archivage, gestion des devis.

01/2022 - 12/2023 :
Gestionnaire administrative chez Pro Btp
Analyse de devis santé, gestion des flux entrants.

01/2022 - 12/2022 :
Assistante administrative chez Fprs
Saisie informatique de bons de commandes, facturation.

01/2021 - 12/2022 :
Hôtesse de caisse chez Bhv Marais
Gestion de caisses.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Piano - Depuis 2008, Danse - Depuis 2008, Scoutisme - 2015 à 2020, Gestion et membre d’un groupe de musique -
Depuis 2022, Animatrice colonies de vacances (13-16ans) - Depuis 2023, Voyage humanitaire Liban - 2023, Voyage
Découverte Canada - 2025
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