
Gestionnaire en Transaction et Gestion 
Immobilière
Né(e) en 1995  ·  93500 Pantin  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2511200953

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +3 — Institut du Management des Services Immobiliers (IMSI)
Bachelor Responsable en négociation et gestion immobilière
12/2017 — Lycée Olympe de Gouge
BTS Professions Immobilières
12/2014 — Lycée Simone Veil
Bac professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles
02/2023 - 09/2023 — Gestionnaire arbitrage immobilier
Rédaction des estimations, suivi des diagnostics techniques, contrôle LCB/FT, relations avec les 
commercialisateurs, déclaration aux impôts.
08/2021 - 12/2022 — Assistant de copropriété
Préparation et envoi des convocations et procès-verbaux des assemblées générales, gestion des appels 
téléphoniques, suivi des dossiers.
11/2020 - 12/2022 — Gestionnaire locative
Participation à la gestion locative, contact avec les locataires, traitement des congés, commercialisation des 
biens.
05/2019 - 12/2019 — Assistant de gestion locative
Gestion administrative et location de biens, gestion des relances d'impayés et assistance à la clientèle.
10/2017 - 02/2019 — Gestionnaire locative et négociateur en location
Préparation des contrats, gestion des visites, rédaction des baux, gestion des états des lieux.
02/2017 - 08/2017 — Mandataire immobilier
Prospection, estimation des biens, prise de mandats, visites.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (maternelle), Italien (notions), Chinois (notions)

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Polyvalence, Qualité rédactionnelle, Recherche et analyse juridique, 
Maîtrise du lexique juridique, Esprit de synthèse, Autonomie

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


