Né le 01/10/1989

31780 Castelginest

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 251120121421

Assistante / secrétaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

06/2013 : Bac a Cci du Tarn
Baccalauréat professionnel commerce

06/2010 : CAP a Lycée professionnel Notre Dame
BEP comptabilité secrétariat

06/2009 : CAP a Lycée professionnel Notre Dame
CAP commerces

Expériences professionnelles

09/2023 a ce jour:

Assistante / secrétaire polyvalente chez DI Auto sur Aucamville

Secrétariat, accueil, respect des procédures, gestion du planning, gestion des conflits, comptabilité, expertises
de véhicules accidentés, commande et réception de pieces, devis, facturations, relances experts et assurances,
prise de rdv mécanique et carrosserie, location de véhicules UCAR.

09/2021 - 08/2023 :

Vendeuse chez Cook Shop sur Fenouillet

Accueil clients, gestion des stocks, contréle et réceptions des commandes, commandes clients, gestion des
conflits, ouverture / fermeture.

10/2015 - 03/2016 :
Vendeuse en bijouterie chez Histoire D'or sur Blagnac

08/2011 - 09/2015 :
Vendeuse en bijouterie chez Bijouterie Julien D'orcel sur Castres

Permis

Permis BE

Centres d'intéréts

Sport, Lecture
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