Assistante Ressources Humaines

91380 Chilly-Mazarin - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 251120121424

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

02/2027 — Bac +2 — CFA IFOCOP
Assistante Ressources Humaines 2.0

12/2017 — Centre de Formation Louise Couve
Dipldme d’Etat d’Auxiliaire de Puériculture
12/2015 — Lycée Professionnel Etienne Dolet
Baccalauréat professionnel ASSP

Expériences professionnelles

10/2025 - a ce jour — Assistante RH - Immersion professionnelle

Rédiger des documents disciplinaires et des attestations employeurs, gérer les variables de paie et les
arréts maladie, préqualifier les entretiens téléphoniques, constituer et vérifier les dossiers d'embauche.

06/2025 - 07/2025 — Directrice de deux micro créches

Gérer une structure composée de 4 professionnelles et 12 enfants.
02/2025 - 03/2025 — Directrice d'une micro-creche

Piloter une structure composée de 4 professionnelles et 12 enfants.
08/2024 - 01/2025 — Directrice de deux micro-créches

Recrutement et intégration du personnel, gestion du planning et contrats, formation du personnel, gestion
administrative.

01/2018 - 12/2024 — Aukxiliaire de puériculture

Expériences dans plusieurs créches et hdpitaux d'lle-de-France, accueil des familles et accompagnement
des enfants.

Atouts

Maitrise de la suite Microsoft Office, Logiciels internes (Mikado, Workday), Qualités relationnelles,
Organisation, Rigueur, Discrétion professionnelle, Autonomie, Esprit d'équipe

Permis
Permis B

Loisirs

Cinéma, Sports

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



