69140 Rillieux-la-pape
0 a 1 an d'expérience
Réf : 251120133908

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +5
Master MEEF PE

12/2021 : Bac +3
Licence AES option métier enseignement

12/2019 :
BTS Assistant de Manager

12/2017 :
BAC STMG option ressources humaines

Expériences professionnelles

09/2022 - 06/2024 :

Professeure des écoles (Titulaire/Stagiaire/Remplagante) chez Ecole Nouvel Horizon sur Rillieux-la-pape
Niveau Petite/Moyenne Section (Double Niveau), connaissances des programmes et attendus de fin de cycle,
préparation des séances, animation des cours.

11/2018 - 01/2019 :

Assistante Stagiaire Ressources Humaines chez Ontex Santé France

Participation aux réunions, mise a jour des fiches de paie, préparation et accompagnement d'audits,
organisation de I'arbre de Noél, gestion des stocks de fournitures.

05/2018 - 07/2018 :
Assistante stagiaire juridique chez La Métropole De Lyon sur Lyon
Préparation d'entretiens professionnels, envoi de courriers, archivage, accueil téléphonique.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Lecture, Crochet
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