
Gestionnaire Polyvalent
31021 Oran  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 251122154327

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2004 — Centre de préparation aux études supérieures
2° Année universitaire.

Expériences professionnelles
01/2012 - 12/2019 — Gestionnaire polyvalent (Responsable administratif et commercial)
Responsable de la gestion de tous les dossiers administratifs, coordination entre les services administratif, 
commercial et RH, pilotage simultané de plusieurs projets et management d'une équipe transverse de 13 
personnes.
01/2004 - 12/2012 — Gestionnaire polyvalent (Responsable administratif et commercial)
J'ai été en charge de la gestion de tous les dossiers administratifs, coordination entre les services 
administratif, commercial et RH, animation et management d'une équipe de 11 personnes, organisation et 
suivi des ventes.
01/1988 - 12/1991 — Agent commercial et Acheteur-démarcheur
J'effectue les tâches administratives et commerciales, contrôle la gestion des stocks, facturation et suivi des 
créances.

Langues
Français (courant), Arabe (maternelle), Espagnol (courant)

Atouts
Co-gérance, Gestion administrative, Gestion commerciale, Gestion des comptes clients, Gestion des 
comptes fournisseurs, Facturation et gestion des stocks, Suivi des commandes, Maîtrise des logiciels de 
gestion, Bon relationnel et sérieux, Adaptation et curiosité, Responsabilité et Discrétion

Permis
Permis B

Loisirs
Cinéma : Film d'action, Lecture : Guy de Car, Victor Hugo, Voltaire ..., Musique : Multi culturel, Scrabble : Jeu 
de société, Sport : Football, capitaine d'équipe de l'E.M.E.P.S, Randonnée et la marche.

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


