94120 Fontenay-sous-bois
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 251126183912

Secrétaire administrative et médico-sociale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

02/2022 : Bac +2 a Centre de formation Nextformation
Titre Professionnel Secrétaire Assistante Médico-Sociale

06/2010 : Bac a Lycée Paul Doumer
Baccalauréat ST2S

06/2006 : a College Antoine Watteau
Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

10/2022 - 10/2025 :

Secrétaire Administrative et Médico-Sociale chez Hépital Psychiatrique Ville-evrard sur Neuilly-sur-marne
Réaliser I'accueil physique et téléphonique des patients, clients et usagers, gérer les premiéres demandes,
inscriptions et orientations, assurer la gestion administrative, rédiger courriers, comptes rendus et rapports, etc.

03/2022 - 07/2022 :
Stagiaire Secrétaire Assistante Médico-Sociale chez Centre D'imagerie Radiologie - Hépital Armand Brillard sur
Nogent-sur-marne

02/2019 - 02/2022 :
Hotesse d'Accueil Polyvalente / Service Client chez Auchan sur Val De Fontenay

09/2018 - 02/2019 :
Agent d'Accueil et Administrative chez Auto-école sur Fontenay-sous-bois

02/2013 - 06/2018 :
Vendeuse chez Zara sur Rosny-sous-bois

01/2011 - 11/2012 :
Animatrice Scolaire

Permis

Permis B
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