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Gestion administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 a SCIENCES U - PPA Business School
Mastére Conseil, Audit et Contrdle de Gestion

12/2023 : Bac +3 a SCIENCES U - PPA Business School
BACHELOR Conseil, Audit et Controle de Gestion

12/2021 : Bac +3 a Université Lumiere Lyon 2
Licence en Economie et Gestion

12/2017 : a Lycée Classique d'Abidjan
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

12/2024 - 12/2024 :

Comptable Bénévole chez Association Passerelle Humanitaire Internationale sur Lyon

Tenue de la comptabilité générale : saisie journaliére, contrdle des pieces et cohérence des comptes,
élaboration du bilan et du compte de résultat, mise a jour et régularisation des exercices antérieurs, classement
administratif et numérique.

10/2023 - 09/2025 :

Assistante de gestion MCO (en alternance) chez Tdf - Opérateur D'infrastructures Et De Réseaux Numériques
sur Lyon

Suivi opérationnel et reporting via Power Bl, mise a jour de la base de données GMAO & infrastructure,
inventaires & immobilisations : diagnostic des processus et ateliers d'amélioration, coordination des projets.

09/2022 - 09/2023 :

Assistante de gestion comptable & administrative (en alternance) chez Berthillot sur Rillieux-la-pape
Comptabilité clients et fournisseurs : saisies, réglements, relances et lettrage, suivi des encaissements et
facturation, rapprochements bancaires et suivi de trésorerie, préparation de la paie et gestion administrative du
personnel.

01/2020 - 12/2023 :

Responsable de zone - SWING (Management opérationnel) chez Mcdonald's sur Tassin-la-demi-lune
Encadrement d'équipe, gestion du comptoir et organisation des flux clients, formation des nouveaux employés et
suivi des procédures qualité.

09/2018 - 10/2018 :



Stage - Assistante Comptable chez Les Grands Moulins D'abidjan sur Abidjan
Saisie comptable sous Sage, rapprochements bancaires et classement des pieces justificatives.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Cuisine, Décoration, Sport (Fitness)
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