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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Isteli Marseille
Organisateur de transports aériens et maritimes de marchandises
12/2022 — Bac +5 — Université Paris-Est Créteil
Master 2 LEA Management international
12/2021 — Bac +3 — Université Paris-Est Créteil
Master 1 LEA Commerce international
12/2020 — Bac +3 — Université Paris-Est Créteil
Licence Langues étrangères appliquées

Expériences professionnelles
01/2025 - à ce jour — Agent d'exploitation import-export (Stage pratique)
Gestion des réservations clients, vérification des documents, édition des BL et listes de chargement, suivi 
des crédits documentaires, traitement des marchandises dangereuses, mise à disposition des conteneurs, 
suivi administratif des dossiers, facturation export et import.
01/2022 - 12/2024 — Agent administratif
Rédaction et préparation de documents, organisation et archivage administratif, suivi des tableaux Excel, 
gestion des agendas et planning, vérification des documents.
01/2019 - 12/2022 — Chargée de développement commercial
Prospection téléphonique et mailing, création de contenu pour les réseaux sociaux, relance des clients, 
vente et réalisation de factures pro forma, gestion des opérations import-export.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Allemand (notions)

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Canva, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en équipe, 
Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse juridique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


