
Assistante Ressources Humaines
91220 Brétigny-sur-Orge  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 251129105820

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2019 — Bac +2 — Centre AFPA de Paris Politzer
Titre professionnel d'Assistante Ressources Humaines

Expériences professionnelles
10/2023 - 04/2025 — Assistante ressources humaines
Gestion et suivi du recrutement, participation à la mise en place de la nouvelle Convention Collective 
Nationale, refonte des fiches descriptives d’emploi, administration du personnel, veille RH.
07/2021 - 08/2023 — Assistante ressources humaines
Administration du personnel, gestion des carrières et des compétences, gestion et suivi du recrutement, 
gestion des dossiers d'introduction et de changement de statut.
09/2020 - 04/2021 — Assistante chefs de projets
Suivi administratif des dossiers, création de tableaux de bord, préparation des commissions de suivi, gestion 
de la facturation, gestion des agendas.
09/2019 - 04/2020 — Assistante administrative et RH
Exécution de tâches administratives, tenue des dossiers RH, accueil des nouveaux collaborateurs.
04/2019 - 08/2019 — Assistante recrutement
Création et diffusion des offres d'emploi, sourcing, pré-qualifications téléphoniques.
05/2014 - 06/2018 — Assistante de direction
Suivi administratif du personnel, gestion de la facturation, gestion de la comptabilité clients et fournisseurs.

Langues
Portugais (maternelle), Espagnol (courant)

Atouts
Communication, Droit du travail / Législation sociale, Administratives, Techniques de recrutement, 
Techniques de facturation, Esprit de collaboration, Sens de l'organisation

Permis
Permis B

Loisirs
Les musiques du monde, Les voyages, Les reportages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


