91220 Brétigny-sur-orge
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 251129105820

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

01/2019 : Bac +2 a Centre AFPA de Paris Politzer
Titre professionnel d'Assistante Ressources Humaines

Expériences professionnelles

10/2023 - 04/2025 :

Assistante ressources humaines chez Vernet Group sur Ollainville

Gestion et suivi du recrutement, participation a la mise en place de la nouvelle Convention Collective Nationale,
refonte des fiches descriptives d'emploi, administration du personnel, veille RH.

07/2021 - 08/2023 :

Assistante ressources humaines chez Setelia sur Paris (75)

Administration du personnel, gestion des carriéres et des compétences, gestion et suivi du recrutement, gestion
des dossiers d'introduction et de changement de statut.

09/2020 - 04/2021 :

Assistante chefs de projets chez Lhh sur La Défense (92)

Suivi administratif des dossiers, création de tableaux de bord, préparation des commissions de suivi, gestion de
la facturation, gestion des agendas.

09/2019 - 04/2020 :
Assistante administrative et RH chez Almavia Cx sur Paris (75)
Exécution de taches administratives, tenue des dossiers RH, accueil des nouveaux collaborateurs.

04/2019 - 08/2019 :
Assistante recrutement chez Fraikin France sur Colombes (92)
Création et diffusion des offres d'emploi, sourcing, pré-qualifications téléphoniques.

05/2014 - 06/2018 :
Assistante de direction chez Infrarouge Securite sur Aulnay-sous-bois (93)
Suivi administratif du personnel, gestion de la facturation, gestion de la comptabilité clients et fournisseurs.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Les musiques du monde, Les voyages, Les reportages
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