Comptable

60230 Chambly - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 251201125019

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +2 — IFOCOP Eragny

Certification professionnelle RNCP Niveau 5 (Bac +2) Comptable

12/2003 — CAP — Lycée de la Forét

BEP Secrétariat

Bac — IFOCOP Eragny

Certification professionnelle RNCP Niveau 4 (Bac) Secrétaire Assistante (option comptabilité)

Expériences professionnelles

11/2020 - 12/2024 — Gestionnaire instructrice

Vérification de la validité, de la conformité et de la cohérence des documents. Utilisation de logiciels dédiés a
la gestion documentaire et a 'automatisation du contréle (PEGA). Communication professionnelle par
téléphone et courriel pour le suivi et la transmission d’informations administratives (ZENDESK).

02/2019 - 09/2019 — Assistante administrative

Réception et gestion des appels entrants (particuliers et comités d’entreprise). Traitement des réclamations
clients et suivi des commandes Chéques-Vacances. Gestion de la facturation (Outlook, Coast, Epica,
Emera). Coordination logistique avec les transporteurs (Goéland, Brink’s, Chronopost, La Poste).

03/2018 - 12/2018 — Assistante d’exploitation

Gestion administrative compléte des dossiers agents de sécurité (création, suivi, mise a jour). Planification

des affectations et des remplacements sur la plateforme Cométe. Rédaction des contrats de travail et
réalisation des DPAE. Suivi des missions, convocations et gestion proactive des absences.

Atouts

Réaliser des travaux comptables, Effectuer les états de rapprochements bancaires, Etablir et comptabiliser
la paie, Appliquer le régime fiscal, Calculer et enregistrer les amortissements et provisions, Procéder a
I'arrété des comptes, Etablir le bilan et le compte de résultats, Calculer le résultat fiscal et I'impot sur les
sociétés, Etablir le diagnostic financier de I'entreprise, SAGE Compta ligne 100, SILAE, paie, Pack Office,
Méthodique, Autonome, Sens de la confidentialité, Esprit d’équipe

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



