Née en 1967

77340 Pontault Combault
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2512011836

Responsable administrative

Objectifs

Rejoindre une équipe humaine et dynamique afin de contribuer au développement et a la croissance de
I&#039;entreprise.
Mon expérience et ma rigueur seront autant d&#039;atout précieux pour la sécurisation de 1&#039;entreprise.

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, aux villes voisines de la région lle de France, dans le Batiment second oeuvre.

Formations

1999 : Bac +2 a PARIS SORBONNE sur Paris (75)
Gestion
Niveau licence Ressources Humaines

Logiciels

Sage 100, Silae (paie) , Cegid, Ciel, Chorus Pro, Batigest, Maitrise De L&#039;outil Informatique (word, Excel,
Power Point, Adob, Microsoft Teams, Microsoft Pack Office, Zeendoc

Atouts et compétences

Bonne gestion comptable et financiére avec connaissance des plates forme bancaires et de cautionnement, ainsi
que du DAILLY, et des prestations BPI.

Bonne gestion sociale, de 1&#039;embauche a la fin du contrat de travail. Constitution du dossier, mise en
conformité pour la prise de poste ; déclaration et suivi des caisses sociales...

Bonne gestion analytique : suivi budgétaire et déboursé pour analyse de rentabilité d&#039;un chantier

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Jardinage / dessin / lecture
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