31770 Colomiers
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251202114905

Agent d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

11/2013 : CAP a AFPA
Formation diplémante, Secrétaire comptable

12/2008 : a UTM, Le Miralil
Niveau 1ére année de licence en LEA

12/2007 : a UT1, Toulouse
Niveau 1ére année de licence en droit

12/2006 : a Lycée Polyvalent, Rive Gauche
Baccalauréat économique et social

Expériences professionnelles

09/2025 - a ce jour :
Agent d'accueil chez Direction Qualité De La Relation Aux Usagers Et Démocratie Participative sur Toulouse

10/2023 - 05/2024 :

Assistante Administrative chez Toulouse Métropole Habitat sur Toulouse

Gestion des demandes des clients et élus, suivi des réalisations, établissement des statistiques, mise en forme
de documents, accueil et préparation des réunions.

01/2016 - 11/2022 :
Téléconseillére chez Pro Direct Services sur Toulouse
Réception et émission d'appels pour le compte de groupes bancaires.

10/2015 - 11/2015 :
Agent administratif / Agent conseil chez Caf De Toulouse sur Toulouse
Traitement des dossiers, accueil des usagers, orientation et aide aux démarches.

10/2013 - 11/2013 :
Secrétaire comptable chez Accord Service sur Toulouse
Gestion du courrier, secrétariat courant, enregistrements comptables, facturation.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Sport en salle (Body combat, Pilates, aqua, boxe), Lecture
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