
Agent d’accueil
31770 Colomiers  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 251202114905

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
11/2013 — CAP — AFPA
Formation diplômante, Secrétaire comptable
12/2008 — UTM, Le Mirail
Niveau 1ère année de licence en LEA
12/2007 — UT1, Toulouse
Niveau 1ère année de licence en droit
12/2006 — Lycée Polyvalent, Rive Gauche
Baccalauréat économique et social

Expériences professionnelles
09/2025 - à ce jour — Agent d’accueil
10/2023 - 05/2024 — Assistante Administrative
Gestion des demandes des clients et élus, suivi des réalisations, établissement des statistiques, mise en 
forme de documents, accueil et préparation des réunions.
01/2016 - 11/2022 — Téléconseillère
Réception et émission d’appels pour le compte de groupes bancaires.
10/2015 - 11/2015 — Agent administratif / Agent conseil
Traitement des dossiers, accueil des usagers, orientation et aide aux démarches.
10/2013 - 11/2013 — Secrétaire comptable
Gestion du courrier, secrétariat courant, enregistrements comptables, facturation.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en équipe, 
Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie

Loisirs
Sport en salle (Body combat, Pilates, aqua, boxe), Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


