
Gestionnaire locatif
92000 Nanterre  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2512021347

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2023 — Bac +3 — Université Paris Nanterre
Licence Professionnelle Gestion & Développement du patrimoine immobilier
12/2019 — Bac +2 — ESUP Saint Lambert
BTS Profession Immobilière
12/2018 — Lycée Marie de Champagne
Baccalauréat sciences et technologies du management et de la gestion

Expériences professionnelles
09/2024 - 06/2025 — Gestionnaire locatif
Gestion administrative des dossiers locataires (contrats, cautions, états des lieux), suivi des loyers, charges 
et relances de paiement, coordination des interventions techniques et du ménage.
09/2023 - 07/2024 — Négociatrice Immobilière
Gestion des stocks et des fournitures, prospection de nouveaux clients, organiser et mener des rendez-vous 
avec les prospects, contribuer à la signature des contrats.
09/2022 - 07/2023 — Assistante Conciergerie/Gestionnaire locatif
Rédaction et diffusion d’annonces immobilières, effectuer les états des lieux (entrées/sorties), organiser et 
réaliser des visites, sélectionner et valider les dossiers locataires.
10/2020 - 08/2022 — Agent administratif
Accueil et réception des personnes, réception des appels téléphoniques, rédaction des rapports et 
documents, préparation des contrats de vente.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Excel, PowerPoint, Word, Rigoureuse, Assiduité, Motivation, Aisance à 
l’oral, Gestion du stress, Entreprenariat

Permis
Permis A1

Loisirs
Voyage, Sport, Cinéma, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


