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Réf : 251203095520

Secrétaire administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2001 : Bac +2 à IUT Carrières Sociales
Diplôme Universitaire de Technologie Carrières Sociales 

12/1977 : Bac à Lycée Max Linder
Baccalauréat Comptabilité-Gestion 

Expériences professionnelles

02/2022 - à ce jour :
Secrétaire Administratif et Comptable chez Collectivités Territoriales
Préparation et suivi du travail avec les élus, élaboration de documents administratifs et budgétaires, rédaction de
courriers, préparation des réunions et gestion financière.

02/2005 - 02/2022 :
Secrétaire Administratif et Comptable chez Association Re.be.ca. Bis
Assurer la préparation et le suivi avec la hiérarchie, tenir des dossiers administratifs, préparer les réunions et
assemblées générales, assurer la gestion du personnel et la comptabilité.

Centres d'intérêts

Badminton, Road trip moto
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