
91300 Massy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2512050950

Assistante de direction / assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac
Baccalauréat Professionnel Secrétariat 

12/1998 : CAP à Lycée Professionnel Jean Perrin
BEP Comptabilité-Gestion 

Expériences professionnelles

01/2023 à ce jour :
Collaboratrice - Assistante RH chez Cabinet Comptable Rt Conseil sur Paris (75)
Gestion du turnover, préparation administrative des nouveaux arrivés, suivi des entretiens annuels, organisation
des formations, et gestion de la paie et des cotisations.

01/2018 - 12/2023 :
Assistante de Direction / Assistante Comptable chez Cabinet Comptable Concilioexpert sur Nogent Sur Marne
Accueil client, traitement du courrier, facturation mensuelle, saisie comptable, lettrage, et organisation des
dossiers.

01/2000 - 12/2018 :
Assistante de Direction / Assistante Comptable
Travail dans divers cabinets et sociétés dans le secteur des services, gestion administrative et comptable.
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