
Assistante référente
Né(e) en 1989  ·  91250 Saintry-sur-Seine  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 251205201727

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2008 — CAP — CFA Juvisy sur Orge
BEP en sanitaire et social

Expériences professionnelles
11/2017 - à ce jour — Assistante Référente
Assistante au sein d'un service plomberie, utilisation du logiciel SAGE et NEXXIO pour saisir les 
commandes, devis, planification d'interventions et facturation. Traitement des mails et relances auprès des 
bailleurs, élaboration des devis, planification et prises de rendez-vous avec les clients.
07/2016 - 11/2016 — Logisticienne
Utilisation du logiciel VIZELIA EMATESA pour recevoir les demandes des agences BNP, planification des 
interventions et réalisation des devis avec VR DATA.
10/2008 - 08/2015 — Auxiliaire de puériculture
Travail dans une crèche, prise en charge des enfants et assistance des éducateurs.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Utilisation de SAGE, Utilisation de NEXXIO, Utilisation de VIZELIA EMATESA, Utilisation de CITRIX 
XENAPP, Utilisation de VR DATA, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en équipe, Polyvalence, 
Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse juridique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


