91800 Boussy Saint Antoine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251206004927

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2003 : Bac
Bac STT Gestion et Comptabilité

12/1999 :
Niveau B.E.P.C.

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 :
Assistante Indépendante - Présidente chez Aid'admin
Assistante indépendante pour les entreprises, gestion administrative.

01/2022 - 12/2022 :

Assistante Technique chez Groupe Bouchard

Facturation Atelier et Magasin Pieces détachées - 3 sites. Devis réparations / commandes pieces détachées /
encaissement / suivi reglements. Accueil téléphonique et physique atelier. Gestion demandes garantie - 3 sites.
Réception colis / matériels / machines. Gestion planning atelier / heures mécaniciens / EPI / sécurité.

01/2018 - 12/2022 :

Assistante Sav / Garanties chez Wacker Neuson

Gestion des Interventions SAV France Hors IDF (2000 interventions annuelles). Gestion demandes garanties 3
constructeurs machines (2000 demandes annuelles). Gestion SAV Aiguilles a béton (diagnostic
panne/devis/commande/facture). Support technique téléphonique niveau 1. Devis / Factures / Commandes
pieces détachées. Retours piéces garanties usine.

01/2011 - 12/2018 :

Assistante de Gestion chez Dépannage 3j/ Parc Auto

Gestion parc automobiles fourriére et judiciaire. Accueil clients / fournisseurs / experts auto / forces de I'ordre.
Encadrement chefs de parc. Relationnel Assistances / Commissariats/Chauffeurs / Tribunaux et autres
organismes. Devis / Prise en charge / Factures dossiers fourriere et judiciaire / Relance clients. Appels d'offres.

01/2003 - 12/2011 :
Assistante gestion et commerciale
Différentes expériences en assistante gestion et commerciale.

Langues




Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Cuisine, Couture, Création, Bricolage, Jardinage
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