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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/2019 — ELEGIA
Formation Recrutement + Non Discrimination à l’Embauche
04/2005 — GRETA
Perfectionnement sur normes USGAAP & IFRS
12/1990 — ECCIP
Cycle supérieur de gestion, option contrôle de gestion
12/1987 — Université Orléans La Source
Maîtrise de Biologie Végétale

Expériences professionnelles
09/2023 - à ce jour — Responsable Administratif et Financier
Conseil en Comptabilité, administration, finances. Aide à la Gestion de Patrimoine.
09/2022 - 07/2023 — Responsable Administratif et Financier
Supervision de la Comptabilité (externalisée QUADRATUS), mise en place d’un nouveau process, gestion 
des budgets, rapports financiers, trésorerie, relations banques, recherche de subventions, suivi juridique et 
mise en place d’un logiciel de gestion RH-paye EURECIA (externalisée).
09/2021 - 07/2022 — Responsable Administratif et Financier
Management de transition, supervision de la comptabilité (externalisée) et relations avec le Commissaire 
aux Comptes, gestion des budgets, suivi des subventions, trésorerie, relations banques, suivi juridique, mise 
en place d’un logiciel SAGE 100.
12/2019 - 06/2021 — Responsable Administratif et Financier
Management de transition, gestion de la trésorerie, supervision de la comptabilité sur SAGE 100, suivi des 
recouvrements, relations bancaires, suivi juridique, supervision des payes, mise en place d’un logiciel de 
recouvrement client.
03/2017 - 12/2019 — Responsable Administratif et Financier Adjoint
Gestion de la trésorerie du groupe, comptabilité d’une filiale, gestion des facturations intragroupes, suivi 
juridique des filiales, supervision des payes du groupe.
11/2012 - 03/2017 — Responsable Administratif et Financier
Suivi de 4 entités juridiques, gestion de la trésorerie, comptabilité, gestion commerciale, suivi du système 
qualité ISO9001, droit des affaires et fiscalité.
03/2006 - 03/2012 — Directeur Administratif et Financier
Gestion de la trésorerie, comptabilité, gestion commerciale, droit des affaires, droit social et ressources 
humaines.
09/2000 - 12/2004 — Responsable Pôle Facturation Opérateurs
Vérification de la fiabilité des factures clients, amélioration de l’outil de facturation.
01/1998 - 12/2000 — Responsable Administration – Finance
01/1993 - 12/1998 — Responsable Administrative
01/1990 - 12/1992 — Assistante du Contrôleur de Gestion

Atouts



Supervision de la comptabilité, Gestion des budgets, Rapports financiers, Gestion de trésorerie, Relations 
banques, Suivi du juridique, Mise en place de logiciels de gestion, Management d'équipe, Analyse 
financière, Supervision des RH

Permis
Permis B

Loisirs
Pratique de la Dentelle aux fuseaux, Lecture, Expositions et musées, Adhérente à une AMAP, Secrétaire du 
bureau, Membre d’un collectif « transition écologique de Châtenay », Pratique de la course verte, du chi 
gong et du Tai chi

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


