93190 Livry Gargan
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251206021721

Responsable technico-commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +2
BTS Assistante de direction

12/2004 :
BAC STT Action et Communication Administrative

Expériences professionnelles

01/2016 a ce jour :

Responsable technico-commercial chez Sep2 Enseignes sur Saint Denis

Gestion du planning et suivi de chantier, gestion des sous-traitants, controle des procédures de sécurité,
prospection, suivi de projet, gestion base de données, suivi administratif et financier, management, suivi SAV,
réponse aux appels d'offre, recouvrement.

01/2013 - 12/2016 :

Assistante technique chez Stanley SEcuritE sur Roissy-en-france

Planification de chantiers, commande fournisseurs, devis et factures, commande et gestion du stock,
établissement des avoirs, gestion des litiges clients.

01/2009 - 12/2011 :

Assistante technique chez Agp Plomberie sur Paris

Gestion des appels téléphoniques, plannings, frappe de documents, commande fournisseurs, gestion du
planning des congés, recouvrement, établissement des avoirs.

01/2007 - 12/2009 :

Secrétaire administrative (en alternance) chez Memento Immobilier sur Nanterre

Accueil physique et téléphonique, traitement et rédaction de courriers, coordination du planning d'activités, mise
en publicité des biens, préparation des dossiers de vente, classement et archivage.

Centres d'intéréts

Lecture, Gym, Bénévole Restos du Cceur
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