Gestionnaire RH et Paie

91420 Morangis - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 251206033308

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +3

Certification de Compétences Professionnelle de Gestionnaire de Paie
12/2015 — Carrefour Hypermarché

Certificat de Qualification Professionnelle, Commerce

01/2012 — Bac — Lycée Charles Baudelaire

Bac Pro Accompagnement Soins Et Services a la Personne (ASSP)

Expériences professionnelles

Assistant Trésoriere/Responsable de coffre

Transports d’argent aux caisses, gestion de la trésorerie, établissement des prévisions, rapprochement
journalier des écritures d'encaissement.

Assistante Facturiere

Accueil physique et téléphonique, gestion de la caisse, facturation et devis, recouvrement amiable, saisie
des demandes d’'avoir.

Assistante Polyvalente

Gestion du courrier, tri, gestion des mails et sinistres, gestion des commandes, scan, contrdle, édition et
pointage des factures.

Gestionnaire RH et Paie

Gestion Portefeuille, DPAE, Gestion des dossiers de subrogation (Suivi des 1JSS), Collecte, Saisie et
Contrdle des éléments variables de paie, Gestion administrative du personnel.

Langues
Francais (maternelle), Portugais (maternelle), Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts

Pack Office, EBP, SIGP, GTM, Smartcash, Gestion de la Paie de A a Z, Contr6le et Edition de Factures,
Gestion de la trésorerie quotidienne, Rapprochement journalier des écritures d’encaissement, Accueillir,
informer et conseiller les clients et fournisseurs, Classement et archivage des dossiers, Gérer le standard
téléphonique

Permis
Permis B

Loisirs

Fitness, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



