
Né le 30/08/1987
95150 Taverny
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 251206035124

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +2
BTS Management des Unités Commerciales 

12/2006 : Bac
BAC Pro Vente 

12/2004 : CAP
BEP Vente Action Marchande 

Expériences professionnelles

03/2020 - à ce jour :
Assistante Commerciale
Gestion de deux commerciaux : saisie des devis, des commandes, factures (DIVALTO). Gestion complète des
dossiers clients. Gestion du dossier filet sapin : création de nouveaux comptes clients, devis, relances,
réapprovisionnement si nécessaire. Relation clients et fournisseurs (commandes réappro stock et clients). Suivi
des livraisons.

04/2019 - 12/2019 :
Assistante Commerciale chez Péri Informatique Industries
Gestion des commandes clients et commandes fournisseurs (SAGE). Gestion des impayés (relances 3 fois par
mois). Gestion des livraisons. Gestion complète des factures (éditer, envoyer aux clients via mail ou courrier).
Responsable des créations de compte client.

09/2018 - 03/2019 :
Assistante Service client chez Elis

11/2017 - 02/2018 :
Assistante Commerciale chez Metaloc
Gestion des devis, commandes (clients et fournisseurs), factures sur le logiciel HARMONY. Gestion des appels
entrants, gestion des transports, gestion des contrats cadres.

01/2017 - 09/2017 :
Assistante Commerciale chez Ecctv
Gestion des devis et commandes clients sur le logiciel SAGE. Réception des appels entrants et renseignements.
Prospection téléphonique.



12/2010 - 12/2016 :
Assistante technico-commerciale chez Topocenter
Prise en charge des clients, gestion de l'approvisionnement, suivi des commandes export, gestion complète du
SAV depuis Janvier 2016, gestion du parc de location.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Voyages, Association APE
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