31150 Bruguiéres
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251208184633

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2 a Institut Limayrac, Toulouse
BTS Tourisme Loisirs, option Conception et Commercialisation

12/1997 : a Glendale Community College, USA
Un semestre ESL

12/1996 : Bac a Lycée Toulouse Lautrec, Toulouse
BAC STT, option Action et Communication Commerciale

Expériences professionnelles

09/2006 - 11/2022 :

Responsable Agence de Voyages chez Carrefour Voyages Labége sur Labége

Gestion et coordination d'activités complexes au sein de I'agence, management d'équipe, relations clients et
fournisseurs, suivi des indicateurs de performance.

09/2004 - 08/2006 :
Adjointe Responsable Agence chez Carrefour Voyages Labége sur Labége
Support a la gestion administrative et opérationnelle de I'agence, management d'équipe.

08/2001 - 08/2004 :
Conseillere Voyages chez Carrefour Voyages Portet Sur Garonne sur Portet Sur Garonne
Conseil et vente de voyages, relation client, gestion des dossiers.

01/2001 - 07/2001 :
Agent de comptoir chez National Citer Aéroport De Toulouse sur Toulouse
Accueillir et servir les clients, gestion des réservations et des locations.

01/2000 - 12/2000 :
Tour coordinateur chez Rit Los Angeles Usa sur Los Angeles
Coordination des activités des groupes, assistance aux clients durant leur séjour.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit ; intermédiaire)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Passionnée par les voyages : USA, Canada, Mexique, Canaries, Irlande, Norvége, Suede, Laponie, Italie, Croatie,
Egypte, Jordanie, Afrique du Sud, lle de la Réunion, Sri Lanka, Laos, Hong Kong, Japon., Lecture, Aquarelle,
Architecture bois, tiny house
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