
Assistante RH
Né(e) en 2000  ·  78700 Conflans Sainte Honorine  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 251208184649

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +5 — ENSUP
Master MANAGER RH
12/2023 — Bac +3 — ENSUP
Bachelor MANAGEMENT DES ORGANISATIONS
12/2022 — Bac +2 — Lycée Julie Victoire Daubié
BTS GESTION DES PME
12/2020 — Bac — Lycée Jules FERRY
BACCAULAURAT STMG option RH

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Assistante RH (alternance)
Gestion du personnel : suivi administratif des dossiers du personnel (contrats, absences, justificatifs, 
classement). Gestion du processus de recrutement (rédaction d'offres, présélection, planification des 
entretiens, entretiens, onboarding). Gestion de la formation : Suivi administratif complet des formations.
01/2022 - 01/2023 — Assistante de gestion (alternance)
Gestion administrative et commerciale : élaboration de devis et factures, suivi des dossiers clients, réception 
et traitement des colis et courriers entrants/sortants.
Caissière
Accueil et orientation des clients en caisse, encaissement des achats, vérification des prix, gestion des 
litiges simples, contribution à la satisfaction client.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Gestion administrative du personnel, Maitrise Excel, Maitrise de la plateforme CIBTP et PROBTP, Power BI

Loisirs
Judo, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


