31150 Fenouillet
0 a 1 an d'expérience
Réf : 251209190924

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2 a CFA ECR
BTS Gestion de la PME

12/2020 : Bac a Lycée professionnel Isnelle Amelin
Baccalauréat métiers des services administratif

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :

Assistant de communication Digital chez Corps & Arts Dance District sur Fenouillet

Gestion des réseaux sociaux, création et publication de contenus, animation et modération de la communauté,
diffusion des événements sur réseaux sociaux, captation photo/vidéo.

01/2020 - 12/2022 :

Gestionnaire administratif en alternance chez Mutualité De La Réunion sur Saint-denis

Accueil du public, gestion des appels, mise a jour des bases de données, planification des rendez-vous,
archivage et création d'outils internes.

Permis

Permis B
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