77600 Bussy Saint Georges
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 251210154012

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2 a Campus IGS
BTS Assistant Manager

Expériences professionnelles

03/2025 a ce jour:

Assistante commerciale chez Grossiste Informatique sur Bussy Saint Georges

Support direct au responsable grands comptes, gestion et mise a jour de la base de données clients dans
SAGE, création de devis et suivi des commandes, gestion des appels, préparation et envoi de propositions
commerciales.

06/2024 - 02/2025 :

Gestionnaire administrative et clients sur Paris

Vérification de la conformité des dossiers de vente et suivi administratif, coordination entre les clients, les
banquiers et le service administration des ventes (ADV), gestion et archivage des documents, support au
service ADV : relances par e-mail et téléphone, suivi de I'avancement des dossiers et reporting.

07/2022 - 06/2023 :

Assistante de formation sur Toulouse

Creéation, suivi et cléture des dossiers de formation, gestion des stocks de matériel de formation, organisation
des plannings et des agendas de formation, accueil physique et téléphonique, réservation de salles.

07/2020 - 08/2022 :
Assistante commerciale sur Bussy Saint Georges

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport, Anime/mangas, Jeux vidéos
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