
Assistante des ressources humaines / Chargée 
des ressources humaines
91420 Morangis  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 251211095820

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +5 — ESAGE - L’ÉCOLE DES RH
Master 1 & 2 - Direction des Ressources Humaines
12/2022 — Bac +3 — ESAGE - L’ÉCOLE DES RH
Bachelor - Chargé de Gestion Social et RSE

Expériences professionnelles
10/2024 - 06/2025 — Assistante des ressources humaines
Gestion des dossiers du personnel, administration des nouvelles arrivées et des départs, création de livrets 
d'accueil, suivi et gestion des absences.
01/2022 - 12/2024 — Assistante des ressources humaines généraliste
Recrutement et intégration des nouveaux collaborateurs, gestion de l'administration du personnel, envoi des 
éléments variables de paie aux prestataires externes, élaboration du plan de formation.
09/2019 - 06/2021 — BTS - Gestion de la PME

Langues
Espagnol (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
A l’écoute, Organisée, Emphatique, Réactive, Capacité d’adaptation, Sens de la confidentialité, Maîtrise des 
outils informatiques, Gestion des dossiers du personnel, Mise en place d’événements internes

Permis
Permis B

Loisirs
Pâtisserie, Bénévolat, Développement personnel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


