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Gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac à A. Malraux
BAC secrétariat comptabilité 

CAP à A. Malraux
BEP secrétariat comptabilité 

Expériences professionnelles

10/2024 - 12/2024 :
Responsable de secteur chez Bailleur Hlm
Management d'une équipe de 9 gardiens, contrôle des prestations, gérer et respecter le budget alloué,
préparation et animation des réunions, optimiser le délai de relocation afin de réduire la vacance, gérer les
sollicitations des locataires.

01/2021 - 09/2024 :
Gestionnaire copropriété chez Syndic Chantilly
Gestion quotidienne des copropriétés, résolution des problèmes et des demandes des propriétaires,
coordination des travaux d'entretien et de réparation, préparation et suivi des budgets annuels.

01/2021 - 12/2021 :
Gestionnaire sinistre chez Bailleur Hlm
Ouverture des dossiers, prise de position sur les garanties, négociation avec les parties adverses.

01/2014 - 12/2020 :
Gestionnaire technique bâtiment chez Srm Bâtiment
Établissement des devis, métrés des chantiers, suivi et chiffrage des chantiers, diagnostic des besoins du client,
gestion du personnel et des sous-traitants.

01/2013 - 12/2014 :
Responsable de magasin chez Lorenzo Marti
Supervision de la gestion des stocks, recrutement, gestion et motivation d'une équipe de 9 personnes en vente,
tenue des banques, rapprochement bancaire, préparation des éléments de salaires.

01/2008 - 12/2013 :
Secrétaire et commerciale terrain chez Dma Armature
Accueil physique et téléphonique, traitement du courrier, facturations, gestion des livraisons, communication et
rencontres régulières avec les clients.
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