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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

07/2025 : Bac +2 à Ecole Comptalia
BTS Comptabilité et Gestion 

06/2020 : Bac +2 à Lycée Victor Louis
1ère Année de BTS CG 

06/2019 : Bac +3 à IAE de Bordeaux Bastide
1ère Année de DCG 

07/2018 : Bac
Baccalauréat Littéraire 

Expériences professionnelles

01/2025 - 04/2025 :
Stagiaire en comptabilité chez Fiducial Expertise sur Artigues

06/2020 - 10/2025 :
Secrétaire Comptable à Temps Partiel chez Ehpad Louis Braille sur Vayres
Tenue du standard téléphonique, accueil du public, gestion des mails et du courrier, saisie des écritures
comptables journalières (achats), préparation de la facturation des résidents, préparation de la paie (variables
sur Excel), suivi des dossiers clients, saisie des écritures d'achats, de ventes, d'OD, importation ou saisie des
relevés bancaires, lettrage et apurement du compte d'attente, relances clients sur les manquants par mails,
déclaration de TVA (CA3 mensuelles).

Permis

Permis B
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