Chargée des Ressources Humaines

94130 Nogent-sur-Marne - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 251217133808

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2027 — Bac +5 — ISCG

Master Manager des Ressources Humaines
12/2022 — Bac +3 — ISCG

Bachelor Chargée de Développement des RH
12/2021 — Bac +2 — ISCG

BTS Assistante de Gestion

12/2018 — Bac +2 — Lycée Georges Braque

BTS Assistant de Manager

12/2016 — Lycée Georges Braque

Baccalauréat professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles

05/2025 - 10/2025 — Chargée des Ressources Humaines

Rédaction des contrats et Avenants, réalisation de la saisie sur le planning, gestion des déclarations d'arréts
maladie et accident de travail, mise a jour des tableaux de bord, préparation des documents liés a la gestion
du personnel.

09/2022 - 04/2025 — Assistante Ressources Humaines

Accueil des nouveaux collaborateurs, gestion des visites médicales, édition des contrats de travail, gestion
des documents disciplinaires, suivi de dossiers de formation professionnelle, réponses aux questions des
salariés.

08/2021 - 07/2022 — Office Manager

Recrutement, suivi administratif, établissement de la facturation mensuelle, signature des contrats,
enregistrement des candidatures.

10/2019 - 07/2021 — Assistante de projet et activité

Suivi administratif des demandes de subventions, gestion des demandes d’embauche, prise en charge des
appels téléphoniques, rédaction de comptes rendus.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Maitrise de la suite Microsoft Office, SAP, ODOO, CEGI, APOLOGIC, KORRIGAN, Qualité rédactionnelle,
Autonomie, Capacité d'adaptation, Sens de la confidentialité, Organisation, Rigueur

Permis
Permis B

Loisirs



Fitness, Golf, Football, Littérature, Voyages, Création de contenu Web et développement marketing

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



