97300 Cayenne
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 251219100408

Secrétaire assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans le Batiment.

Formations

10/2025 : a Formation Secrétaire Assistante
Titre professionnel Secrétaire Assistante

11/2019 : a CNFPT
Le réle de l'atsem

10/2019 : a CNFPT
Danger et utilisation des produits

07/2019 :
Formation HACCP

12/2011 : Bac a Lycée Anne Marie Javouhey
BEP Métier du secrétariat

01/2010 : a Plateau militaire de Rochambeau
Journée d'appel

12/2009 : a College Matoury 3
Brevet des colléges

Expériences professionnelles

07/2024 - 03/2025 :
Agente administrative chez France Travail sur Cayenne

07/2020 - 08/2020 :
Hoétesse de caisse chez Five Monkey
Prise de commande et encaissement.

01/2020 - 12/2020 :
Miscellaneous inventory missions chez Randstad

09/2019 - 08/2022 :
Agent d'entretien polyvalent chez Ecoles De Cayenne sur Cayenne
Nettoyage des locaux et services des repas aux rationnaires.

06/2018 - 11/2018 :
AESH chez Ecole Marie Boris Lucette
Assister un éléve en situation de handicap.



10/2017 - 01/2018 :
Agent de service civique chez Caf De Cayenne sur Cayenne
Accueil des allocataires, opération phoning, orientation des allocataires vers le bon service.

06/2014 - 08/2014 :
Secrétaire polyvalente chez Association Lilliput School
Accueil physique et téléphonique, renseignement, archivage.

07/2010 - 08/2010 :
Saisonniére chez Centre Socio Culturel De Matoury sur Matoury
Accueil physique et téléphonique, classement de dossiers.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cuisiner, Musique, Lecture
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